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COMUNICACIONES OFICIALES
323.16.01 Consecutivos de Correspondencia Recibida X X Documentos en version PDF. Permanecen dos (2) afio en
Consecutivo comunicacion el Archivo de Gestion se digitaliza con fines de consulta y|
Planilla control se transfieren al Archivo Central por un periodo de ocho
Anexos (8) afios, cumplido este tiempo se elimina de acuerdo con
los protocolos establecidos por ODC. Acuerdo 001 de
2024.
323.16.02 Conscecutlvo§ de Corre.spo.rydencm Enviada X X Documentos en versién PDF. Permanecen dos (2) afio en
onsecutivo comunicacion ) > S .
Planilla control el Archlvg de Gestion se digitaliza con fines fje consulta y|
Anexos se tre~msf|eren a_l Arch|vo_ Central por un periodo de ocho
(8) afios, cumplido este tiempo se elimina de acuerdo con
los protocolos establecidos por ODC. Acuerdo 001 de
2024.
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
323.50.01 Banco Terminolégico Documentos en versién PDF, que soportan el manejo de
Banco Terminolégico los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
Anexos afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios, donde se utilizara
el medio técnico para garantizar la permanencia en el
tiempo y posterior a ello se conservan totalmente en el
repositorio oficial por tener valores histéricos. Ley 594 de
2000, Ley 734 de 2002.
323.50.02 Cuadro de Clasificacion Documental Documentos en versién PDF, que soportan el manejo de
Cuadro de Clasificacién Documental los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
Anexos afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios, donde se utilizara
el medio técnico para garantizar la permanencia en el
tiempo y posterior a ello se conservan totalmente en el
repositorio oficial por tener valores histéricos. Ley 594 de
2000, Ley 734 de 2002.
323.50.03 Inventarios !)ocumentales Documentos en version Excel, que soportan el manejo de
Inventarios los activos de informacion de ODC, son de actualizacion
Anexos constante y permanece en el Archivo Gestion, se
conservara totalmente en el repositorio oficial. Ley 594 de
2000, Ley 734 de 2002.
323.50.04 Modelo de Requisitos para la/Gestion de L )
Documentos Electrénicos - MOREQ Docum_entos er? ver5|on_ FDF, que soportan el manejo de
Modelo de Requisit 12 Gestion d los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
odelo de Requisitos para la Gestion de - . ) ) .
Documentos Electronicos aros en el Archlvo_de Gestion y se trapsﬁeren al Archivo
Anexos Central por un periodo de ocho (8) afios. Se conservan
totalmente en el repositorio oficial por tener valores|
histéricos. Ley 594 de 2000, Ley 734 de 2002.
323.50.05 PIanPIInasnhlt:s(;;tc:j rr];;)lnda‘lecfg;'::;?\/so-sflglﬁliR Documentos en version PDF, que soportan el manejo de
los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
Anexos afios en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios. Se conservan
totalmente en el repositorio oficial por tener valores|
histéricos. Ley 594 de 2000, Ley 734 de 2002.
323.50.06 Programa de Gestién Documental - PGD » .
Programa de Gestion Documental Docum.entos en versmn”PDF, que soportan el manejo de
los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
Anexos o . ) ) .
afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios. Se conservan
totalmente en el repositorio oficial por tener valores|
histéricos. Ley 594 de 2000, Ley 734 de 2002.
323.50.07 Tablas de Control de Acceso - TCA
Tablas de Control de Acceso Documentos en version PDF, que soportan el manejo de
Anexos los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios. Se conservan
totalmente en el repositorio oficial por tener valores|
histéricos. Ley 594 de 2000, Ley 734 de 2002.
323.50.08 Tablas de Retencion Documental -TRD B .
Tablas de Retencion Documental Documentos en versién PDF, que soportan el manejo de
Anexos los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios. Se conservan
totalmente en el repositorio oficial por tener valores|
histéricos. Ley 594 de 2000, Ley 734 de 2002.
323.50.09 Tablas de Valoracién Documental - TVD
Tablas de Valoracion Documental Documentos en version PDF, que soportan el manejo de
Anexos los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
afios en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios. Se conservan
totalmente en el repositorio oficial por tener valores|
historicos. Ley 594 de 2000, Ley 734 de 2002.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
323.51.01 Control. ‘?e Presta.mos Documentales X Documentos en versiéon Excel. Permanecen dos (2) afio en
SqI|C|tud, tramite y respuesta de consulta o el Archivo de Gestion se digitaliza con fines de consulta |
préstamo documental se transfieren al Archivo Central por un periodo de ochol
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Registros del formato de control de consulta y (8) afios, cumplido este tiempo se elimina de acuerdo con
préstamo documental los protocolos establecidos por ODC. Acuerdo 001 de
Base de control de préstamos y/o consultas 2024.
323.51.02 Formato Unico de Inventario Documental - 8 Documentos en versién PDF. Permanecen dos (2) afio en
FUID el Archivo de Gestion se digitaliza con fines de consulta y|
FUID se transfieren al Archivo Central por un periodo de ocho
Anexos (8) afios, cumplido este tiempo se elimina de acuerdo con
Actas de Eliminacion Documental los protocolos establecidos por ODC. Acuerdo 001 de
2024.
323.52 INSTRUMENTOS DE GESTION DE ACTIVOS DE
INFORMACION
Esquema de Publicacion de Informacion 8 Documentos que soportan el manejo de los activos de
Indice de Informacion Clasificada y Reservada informacién de ODC, permanecen dos (2) afios en el
Registro de Activos de Informacion publica Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo Central por|
un periodo de ocho (8) afios, se conservan totalmente en
el repositorio oficial por tener valores histéricos. Ley 594
de 2000, Ley 734 de 2002, Ley 1712 de 2014. Decreto 103
de 2015.
MANUALES
323.54.01 Manual de Gestlon'l?ocumental 8 Documentos en version PDF, que soportan el manejo de
Manual de Gestion Documental los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
afios en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios, donde se utilizara
el medio técnico para garantizar la permanencia en el
tiempo y posterior a ello se conservan totalmente en el
repositorio oficial por tener valores histéricos. Ley 594 de
2000, Ley 734 de 2002.
NORMOGRAMAS
323.61.01 Normogramas Documentales 9 Documentos en version PDF. Es un documento de
Normograma actualizacion constante y permanece en el Archivo
Anexos Gestion, se conservara totalmente en el repositorio oficial.
Ley 594 de 2000.
POLITICAS
323.71.01 Politica de Gestion Documental 8 Documentos en versién PDF, que soportan el manejo de
Politica Gestion Documental los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Central por un periodo de ocho (8) afios, donde se utilizara
el medio técnico para garantizar la permanencia en el
tiempo y posterior a ello se conservan totalmente en el
repositorio oficial por tener valores histéricos. Ley 594 de
2000, Ley 734 de 2002.
PROGRAMAS
323.74.14 Sistema Integrado de Conservacién - SIC 8 Documentos en versién PDF, que soportan el manejo de
Plan de Conservacion Documental - PCD los activos de informacién de ODC, permanecen dos (2)
PPDLP afos en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo
Anexos Central por un periodo de ocho (8) afios, donde se utilizara
el medio técnico para garantizar la permanencia en el
tiempo y posterior a ello se conservan totalmente en el
repositorio oficial por tener valores histéricos. Ley 594 de
2000, Ley 734 de 2002.
TRANSFERENCIAS
323.88.01 Transferencias Documentales 8 Documentos en version PDF, que soportan el manejo de
Cronograma. Anual los activos de informacion de ODC, permanecen dos (2)
Transferencia afios en el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo
Anexos Central por un periodo de ocho (8) afios, donde se utilizara
el medio técnico para garantizar la permanencia en el
tiempo y posterior a ello se conservan totalmente en el
repositorio oficial por tener valores histéricos. Ley 594 de
2000, Ley 734 de 2002.
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